
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als:

Teamassistent (m/w/d)

ZU IHREN AUFGABEN GEHÖREN 

• Übernahme klassischer Assistenzaufgaben
• Auftragsanlage und Auftragsverwaltung sowie 

Rechnungsstellung
• Erstellung von Kalkulationen und Angeboten
• Prüfung und Abrechnung der Reisekosten
• Bearbeitung des Postein- und -ausgangs sowie 

Ablage
• Unterstützung des Regionalleiters und des ge-

samten Teams am Standort
• Mitarbeit im Führungsstab und Reporting an die 

Geschäftsleitung

IHR PROFIL

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• Mindestens ein Jahr Berufserfahrung in einem ver-

gleichbaren Tätigkeitsfeld
• Professioneller Umgang mit den MS Office-Anwen-

dungen
• Gute SAP-Kenntnisse von Vorteil
• Eigenverantwortung, Strukturiertheit, Sorgfalt, Orga-

nisationsgeschick, Belastbarkeit sowie hohes Maß 
an Loyalität

• Kommunikationsfähigkeit, Durchsetzungsvermögen, 
Verbindlichkeit und sicheres Auftreten

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse für die 
telefonische sowie schriftliche Korrespondenz

UNSER ANGEBOT – IHRE CHANCEN

• Mitgestaltung des Geschäftsbereichs E-Mobility und 
Prägung einer Startup-Kultur

• Personal Growth: Gestaltungsfreiräume und persön-
liches Wachstum in einem sehr dynamisch wachsen-
den Umfeld

• Visibility: Wir haben einzigartige Produkte mit Impact 
in allen großen europäischen Metropolen

• Attraktive Vergütung mit Erfolgsbeteiligung bei flexi-
bler Arbeitszeit 

• 30 Tage Urlaub im Jahr
• Betriebliches Gesundheitsmanagement
• Betriebliche Altersvorsorge
• Langzeitkonto

UNSER KONTAKT

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
mit Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an 
Frau Iris Beckmann unter Telefonnummer
 +49(0)2532/81-132 oder per E-Mail an hr@friwo.com.

Als internationaler Systemanbieter entwickelt 
und produziert FRIWO mit Hauptsitz in Ostbe-
vern (DE) digital steuerbare Stromversorgungs- 
und Antriebslösungen für zukunftsorientierte 
Branchen wie mobile Werkzeugtechnik, Indust-
rieanwendungen, Medizintechnik oder Elektro-
mobilität. 

Das Produktportfolio umfasst neben technolo-
gisch führenden Ladegeräten, Akkupacks und 
Netzteilen auch intelligente Komponenten für 
elektrische Antriebsstränge. Das Lösungsan-
gebot reicht dabei vom Display über die Mo-

torsteuerung und die Antriebseinheit bis hin 
zur Steuerungssoftware. Zum Kundenkreis 
zählen namhafte Weltunternehmen aus zu-
kunftsorientierten Branchen wie der Elektro-
mobilität, Medizintechnik, Industrieautomati-
sierung oder dem Tool-Sektor.

Basierend auf 50 Jahren Erfahrung ist FRIWO 
heute mit modernen Entwicklungszentren, 
Fertigungsstätten und Vertrieb in Europa, 
Asien und Nordamerika weltweit präsent. 
Zum Ende des Geschäftsjahres 2020 be-
schäftigte das Unternehmen über 2.500 Mit-

FRIWO Gerätebau GmbH
Von-Liebig-Straße 11
48346 Ostbevern
www.friwo.com

arbeiter und erwirtschaftete einen Umsatz von 
99,4 Millionen Euro.beschäftigte das Unterneh-
men über 1.700 Mitarbeiter und erwirtschaftete 
einen Umsatz von 95,8 Millionen Euro.


